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DEL VISAGINO TECHNOLOGIJOS IR VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATU DERINIMO

Svietimo ir mokslo ministerija i$nagrinéjo pateiktus derinti Visagino technologijos ir
versio profesinio mokymo centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus. Vadovaudamiesi
Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo meokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprado, patvirtinto Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008, (Zin. 2008, Nr. 81-3227;
2009, Nr. 84 - 3541) 4 punktu, nuostatams pritariame.

Svietimo ir mokslo viceministras Vaidas Bacys

Jolanta Zabietiené, tel. (8 5) 2191136
jolanta.zabietiene(@smm.lt

Visagino_eldienyn



PATVIRTINTA

Visagino technologijos ir verslo
profesinio mokymo centro
direktoriaus 2012 m. d.
jsalkymu Nr.

VISAGINO TECHNOLOGIJOS IR VERSL.O PROFESINIO MOKYMO CENTRO
ELEKTRONINIO MOKYMO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino technologijos ir verslo profesinio mokymo centro (toliau — Centro) elektroninio
dienyno (toliau — Elektroninio dienyno) tvarkymo nuostatai (tolian — Nuostatai) reglamentuoja
pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno,
profesinic mokymo dienyno, neformaliojo ugdymo dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZitiros, iSspausdinimo ir perkélimo i skaitmening
laikmena bei saugojimo tvarka, asmemy, tvarkan&iy Elektroninj dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

2. Nuostatai sudaryti vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apradu, patvirlintu Lietuvos Respublikos 3vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsalkkymu
Nr. ISAK-2008 (Zin. 2008, Nr, 81-3227, 2009, Nr. 84 - 3541).

3. Nuostatuose vartojamos savokos:

3.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

3.2. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
(Zin. 1991, Nr. 23-593, 2011, Nr. 38 - 1804) ir kituose §vietimg reglamentuojanéiuose
teisés aktuose vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno pagrindu sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos
patius duomenis kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo dienyne, vidurinio ugdymo dienyne,
vidurinio ugdymo mokytojo dienyne, profesinio mokymo dienyne, neformaliojo ugdymo dienyne,
kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

5. Asmenys, sudarantys Elektronini dienyna, ji i§spausdinantys ir perkeliantys | skaitmenines
istatymais, kitais teisés aktais ir Siais Nuostatais,

6. Asmenys, sudarantys Elektronini dienyna, ji iSspausdinantys ir perkeliantys i skaitmenines

P

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

7. FElektroninio dienyno administratorius:
7.1. atsako uz Elektroninio dienyno administravima ir jo patikima funkcionavima;
7.2. iveda { Elektronini dienyng informacijg apie pamoky laiks, pusmeciy intervalus, mokiniy
atostogy laika, mokymosi kursus, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipus ir esant poreikiui
juos tikslina;



7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.

7.9.

Elekironinio dienyno vartotojams - Centro vadovams, mokytojams, socialiniam pedagogui,
metodininkui, mokiniu tévams (globéjams ar riipintojams) pateikia prisijungimo duomenis;
grupiy vadovams pateikia mokiniy prisijungimo duomenis;

Elektroninio dienyno vartotojams praradus prisijungimo duomenis, pateikia jiems naujus;
direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidimu atrakina uZrakintus Elektroninio dienyno
skyrius;

teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi {
elektroninio dienyno ,, TAMO® administratoriy;

tvarko ir kontroliuoja ménesio, pusmedio, mokslo metu duomeny jvedimo ir tvarkymo
apsaugos parametrus;

mokslo metams pasibaigus, Elektroninj dienyna perkelia { skaitmening laikmena.

Gimnazijos skyriaus vedéjas:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ Elektroninio dienyno tvarkyma, perkelty |
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

jveda { Elektronini dienyng mokytojy ir mokiniy saraSus, mokomuosius dalykus, grupiy
sarafus, tvarkaraiéiy pakeitimus, pavadavimus, nuolat tikrina ir atnaujina informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui;

Centro direktoriaus jsakymu iSbraukus mokinj i3 sarajy, Elektroniniame dienyne jraSo
i§braukimo data ir direktoriaus jsakymo numerj;

pasibaigus ménesiui i§ Elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,Detalus ménesio
lankomumas pagal dienas®, i§spausdintuose lapuose pasirae grupiy vadovai, patvirtindami
juose esandiy duomeny tikruma. Suvestiné dedama i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

pasibaigus pusmeéiui ir mokslo metams i§ Elektroninio dienyno iSspausdina skyrius
JKlasés lankomumo ataskaita“, ,Klasés pusmetio pazangumo lentel¢®, i8spausdintuose
lapuose pasirao grupiy vadovai, patvirtindami juose esan¢iy duomeny tikruma. Suvesting
dedama i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;
pasibaigus pusmeéiui ir mokslo metams i§ Elekironinio dienyno iSspausdina skyriy
_.Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, i§spausdintuose lapuose pasirado visi
deéste mokytojai, patvirtindami juose esangiy duomeny tikrumg. Suvestiné dedama | byla,
tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

pasibaigus mokslo metams mokytojus ir grupiy vadovus pasiraSytinai supazindina su
Elektroniniu dienynu, perkeltu i skaitmening laikmeng, Skaitmening laikmeng deda | byla,
kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

pagal pareikalavima parengia Elektroninio dienyno duomenis paZzymoms i§ Centro
iSbrauktiems mokiniams.

Grupiy vadovai:

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

mokslo mety pradzioje iki rugséjo 10 d. patikrina vadovaujamos grupés mokiniy sqradq,
mokiniy priskyrima laikinosioms grupéms, praktinio mokymo pogrupiams;

patikrina vadovaujamos grupés mokiniy pamokuy tvarkarasti, apie netikslumus informuoja
gimnazijos skyriaus vedéja;

pateikia vadovaujamos grupés mokiniams jy Elektroninio dienyno prisijungimo duomenis;

gave i§ mokinio dokuments, pateisinantj praleistas pamokas, ne véliau kaip per vieng
darbo dieng uzpildo Elektroninio dienyno skyriy ,,Praleidinny pateisinimas®;

pasibaigus meénesiui, per dvi darbo dienas patikrina grupés lankomumo ataskaita ,,Detalus
ménesio lankomumas pagal dienas® ir pasiraio iSspausdintuose lapuose, patvirtindami
duomeny tikrums;

Elekironinio dienyno aplinkoje Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupeje
destanéiais mokytojais.
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10.

11,

12.

9.7. Elektroninio dienyno aplinkoje skelbia informacija apie buvusius ir biisimus tévy
susirinkimus;

9.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie Elektroninio dienyno, pagal pageidavima
i§spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

9.9. atlike saugaus elgesio instruktaZa mokiniams, iispausdina $iuos lapus ir pateikia
mokiniams pasiradyti it perduoda direktoriaus pavaduotojui praktiniam mokymui;

9.10. nuolat pildo Elektroninio dienyno skyrius ,Pagyrimai, pastabos®, ,.Gimtadieniai®,
~Egzaminy pasirinkimas®.

Mokytojai:

10.1. mokslo mety pradZioje elektroniniu biidu gave i§ gimnazijos skyriaus vedéjo grupiy,
laikinyjy grupiy, pogrupiy sarafus, sudaro savo dalyko grupes, laikingsias grupes,
pogrupius;

10.2. mokslo mety pradZioje sudaro savo pamoky tvarkarasti, prireilkus ji koreguoja;

10.3. pamokos metu pildo pamokos duomenis: pamokos tema, paZymius, namy darbus, pastabas
mokiniams, paZymi neatvykusius mokinius;

10.4. ne véliau kaip prie§ savaite Elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

10.5. pasibaigus ménesiui baigia pildyti Elektroninj dienyna, paZymi, kad ménuo yra uZzbaigtas
pildyti;

10.6. informacijg uZrakintuose Elektroninio dienyno skyriuose kei¢ia tik su direktoriaus
pavaduotojo ugdymui leidimu;

10.7. pasibaigus ~ pusmediui  i§veda pusmelio  jvertinimus ir  uZpildo skyriy
,» T rimestrai/pusmediai‘;

10.8. atlike sangaus elgesio instruktaya mokiniams, iSspausdina Siuos lapus ir pateikia
mokiniams pasira$yti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui praktiniam mokymui,

10.9. vidans Zinutémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, grupiy vadovais;

10.10.  pusmegiui, metams pasibaigus pasirafo idspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése®, patvirtindami jose esan¢iy duomeny tikruma;

10.11.  mokslo metams pasibaigus para$u patvirtina Elekironinio dienyno, perkelto |
skaitmenine laikmeng, duomeny tikruma.

Socialinis pedagogas:

11.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

11.2. stebi { rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

11.3. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, mokytojais, grupiy vadovais.

Metodininkas:
12.1. stebi elektroninio dienynuy skyriy ,,Mano teminiai planai®, ,Mano atsikaitomieji darbai®,
»Mano pameoka® pildyma.

. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

13.1. atsako uz Elektroninio dienyno prieZiiira;

13.2. mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaity patikrina ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

13.3. saugant dienyng popieriuje, asmuo, nutraukg¢s darbo sutartj, savo tvarkytos mokiniy
ugdymo apskaitos i§spausdintuose lapuose, pasiraSo, pavaduotojas ugdymui juos perzitri ir
§ie lapai jsegami | sudaroma dienyna;

13.4. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodi, tekstg ar jvertinima, klaidg
padares asmuo kartu su pavaductoju ugdymui jg iStaiso;
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13.5. esant poreikiui leidZia Elektroninio dienyno administratoriui atrakinti uzrakintus dienyno
skyrius, leidZia mokytojams keisti informacija uZrakintuose dienyno skyrivose.

14. Centro direktorius:

14.1. jsakymu paskiria elektroninio dienyno administratoriy;

14.2. uztikrina Flekironinio dienyno veikla, jo tvarkymag, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, Elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i¥spausdinima, perkélimg { skaitmenines laikmenas, jo saugojima teises akty nustatyta
tvarka.

III. DIENYNO SAUGOJIMAS

15. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas { skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m, liepos 3 d. isakymu Nr.
ISAK-1385/V-49 (Zin., 2009, Nr. 82-3436), Profesiniy mokykly pavyzdine byly nomenklatiira,
patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. {sakymu Nr. 925
(Zin., 1999, Nr. 65-2102), Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ,,Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo “Nr. V-100 (Zin., 2011; Nr. 32-1534) nustatyta laika.

PRITARTA

Centro tarybos

2011 m. birZelio 29 d.
protokolo Nr. 3 nutarimu

SUDERINTA
Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministerijos
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PATVIRTINTA

Visagino technologijos ir verslo
profesinio mokymo centro
direktoriaus 2012 m. d.
isakymu Nr.

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Visaginas

Visagino technologijos ir verslo profesinioc mokymo centras
(istaign, dalinys)

(pareigos)

(vardas, pavardé)

Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti  nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptaZodZius ir kita informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suZinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipaZinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas pali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
istatymus.

Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslapti;

2.2, duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés aktais,
taip pat pareigybés apra§ymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipaZinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija
tiek {staigos viduje, tiek uZ jos riby;

2.4. pranedti savo vadovui apie bet koki itarting atveji, kuris gali kelti grésme duomeny
saugumui.

. Zinau, kad:

3.1. uz 8io pasiZadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo paZeidimg turésiu atsakyti pagal galiojan&ius Lietuvos Respublikos
|statymus;

3.2. asmuo, patyrgs Zala dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting Zala (pagal Lietuvos Respublikos civilin] kodeksa, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padarytg
Zala, patirta nuostoli idreikalauja istatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkanéio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i Zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

Patvirtinu, kad esu susipaZings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés

apsaugos jstatymu,.

(pareigy pavadinimas}) (para3as) (vardns, pavardé)

(W}



